
 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มอ ำนวยกำร 
ชื่อ  นำงวรำภรณ์  ทองสุข 
ต ำแหน่ง   นักจัดกำรงำนทั่วไป ระดบัช ำนำญกำร 
กลุ่มงำน   อ ำนวยกำร   
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต ๑ 
 

งำนในหน้ำที่รับผิดชอบ 

๑. งานประชุมภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
๑.๑ งานประชุมผู้บริหารสถานศึกษา 
๑.๒ งานประชุมประธานกลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาแบบบูรณาการ 

๒. งานการจัดระบบบริหารส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
๓.๑ งานจัดระบบบริหาร 
๓.๒ งานพัฒนาคุณภาพการให้บริการ ความพึงพอใจ 
๓.๓ งานมาตรฐานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

๓. งานการประสาน และงานอ่ืน ๆ  
๓.๑ งานกฐิน งานผ้าป่า ภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
๓.๒ งานโครงการบ าเพ็ญทานบารมี  ท าบุญ  สพป.ศรีสะเกษ เขต ๑ 
๓.๓ งานวันส าคัญของชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

 

 

 

 



 

มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 

เรื่อง  งำนมำตรฐำนส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
 

ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
1 เมื่อได้รับแจ้งจาก สพฐ. ท าการศึกษารายละเอียดแบบ

ติดตาม ประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ ประเด็น
ส าหรับการติดตาม ประเมินผลมาตรฐานส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาตามตัวบ่งชี้ ประเด็นพิจารณา วิเคราะห์
ข้อมูลการด าเนินงานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ระยะเวลาในการเปิด – ปิดระบบ ตามรอบระยะเวลา     
ที่ก าหนด ศึกษารายละเอียดตามคู่มือและวีดีโอการ
ด าเนินงานมาตรฐานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

๑. คู่มือการด าเนินงานมาตรฐาน 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๒. วีดีโอข้อมูลการติดตามประเมินผล         
ทาง https://bit.ly/3wEXTW5 

2      การมอบผู้รับผิดชอบการด าเนินงานการติดตาม 
ประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ 
เขต ๑  
 

- ค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ ที่       
๑๓๘/๒๕๖๔ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินงานการติดตาม ประเมินผลการ
บริหารและการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ ตาม
มาตรฐานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  สั่ง ณ 
วันที่ ๑๘ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๔  
 

3 การสร้างความเข้าใจแนวทางการด าเนินงานประจ าปี
งบประมาณ ๒๕๖๔ แก่ผู้รับผิดชอบการด าเนินงาน 

๑. บันทึกข้อความ กลุ่มอ านวยการ  ลง
วันที่ ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๔ เรื่อง การ
ติดตาม ประเมินผลการบริหารและการจัด
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  
๒. วีดีโอข้อมูลการติดตามประเมินผลให้
ผู้รับผิดชอบทาง
https://bit.ly/3wEXTW5 
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ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
4 การขับเคลื่อน ก ากับ ติดตาม การด าเนินงานมาตรฐาน

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา       ศรีสะเกษ 
เขต ๑ 

๑. ก าหนดระยะเวลาในการด าเนินงาน 
๒. ส่งไฟล์แบบรายงานให้ผู้รับผิดชอบ
ด าเนินการโดยตรงทางไลน์ เนื่องจากมีรหัส
ก ากับแบบรายงาน  
๓. ก่อนครบก าหนดเวลาปิดระบบติดตาม
ผู้รับผิดชอบ 
๔. เจ้าภาพหลักอัปโหลดไฟล์แบบรายงาน
และเอกสารอ้างอิงเข้าระบบ ทาง  
std.obec.expert 
๕. รายงานผลการด าเนินงานให้
ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ ทราบ 
 

5 การสรุปผลการด าเนินงานมาตรฐานส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 

- เมื่อสิ้นสุดการรายงานทั้งสองรอบแล้ว 
จัดท าสรุปรายงานผลการด าเนินงาน เสนอ
ผู้บังคับบัญชาทราบ 
 

 


