
 

 

 

 

กลุ่มอ ำนวยกำร 

ชื่อ   นำงสำวจันทิมำ  วงค์จอม 
ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร  
กลุ่มงำน  งำนยำนพำหนะ    
กลุ่มงำน  งำนสวัสดิกำรและสวัสดภิำพข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ   
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต 1 
 

งำนในหน้ำที่รับผิดชอบ 

1. งำนยำนพำหนะ 
1.1 ศึกษาสภาพปัจจุบัน ปัญหาในการใช้พาหนะ 
1.2 จ าแนกพาหนะ การบ ารุงรักษา การให้บริการ เพ่ือสะดวกในการควบคุม รวมทั้งการขอ

อนุญาตช าระภาษีรถยนต์ 
1.3 ก าหนดผู้รับผิดชอบในการขอใช้พาหนะ การบ ารุงรักษาการตรวจสภาพ การส่งซ่อมต่อไป 
1.4 รายงานผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับ 

2. งำนสวัสดิกำรและสวัสดิภำพข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
2.1 โครงการกู้เงินทุนหมุนเวียนเพื่อแก้ไขปัญหาหนี้สินข้าราชการครู 
2.2 งานสวัสดิการสินเชื่อธนาคารอาคารสงเคราะห์ งานสวัสดิการสินเชื่อกรุงไทย 

และสวัสดิการอื่นๆ 
2.3 งานขอให้ความช่วยเหลือภัยภิบัติต่างๆ 
2.4 งานตรวจสุขภาพประจ าปี 
2.5 งานบริจาคสิ่งของช่วยเหลืองานราชการและเอกสาร 

  
   
 
 
 
 



มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
 

เรื่อง งำนยำนพำหนะ 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
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2 
 
 
3 
 
 
 
4 
 
 
 

5. 

    ศึกษาสภาพปัจจุบัน ปัญหาในหารใช้ยานพาหนะ
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา       
ศรีสะเกษ เขต 1  
   จ าแนกพาหนะ การจัดหมวดหมู่เพ่ือสะดวกในการ
คาบคุม การบ ารุงรักษา การให้บริการ รวมทั้งการขอ
อนุญาตช าระภาษีรถยนต์ประจ าปี 
   ก าหนดผู้รับผิดชอบเป็นเฉพาะเรื่องในการขอใช้
ยานพาหนะ รวมทั้งการส่งซ่อม การดูแลบ ารุงรักษา
การตรวจสภาพ พร้อมรายงานผู้บังคับบุญชาทราบ
ตามล าดับ 
   ก าหนดสถานที่เก็บรักษาพาหนะของส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1  
ให้อยู่ที่ปลอดภัยและสอดคล้องกับระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 
   น าผลการดูแลบ ารุงรักษา การตรวจสภาพ 
ประเมินผลประสิทธิภาพพาหนะของส านักงาน              
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1          
เพ่ือน าไปสู่การปรับปรุงต่อไป 

1.บันทึกข้อความการขอใช้รถยนต์ของ             
ทางราชการ 
2.ทะเบียนควบคุมการใช้รถยนต์ 
3.คู่มือขั้นตอนการด าเนินงาน งานยานพาหนะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


