
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงาน 
ส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

นายทวีศักดิ์ ธรรมวันนา 

ต ำแหน่ง  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน   ระดับ ช ำนำญกำร 
กลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำทำงไกล เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

สพป.ศรีสะเกษ เขต ๑ 
 

งานในหน้าที่รับผิดชอบ 
๑. งานสง่เสริมการจัดการศึกษาทางไกล 

๒. งานระบบคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

๓. งานข้อมูลสารสนเทศเพื่อการบริหารและการจัดการศึกษา 
 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

ที ่ กิจกรรม/วิธีกำรปฏิบัติ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 

๑ งานส่งเสริมการจัดการศึกษาทางไกล 

- แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือขับเคลื่อนการด าเนินงานด้าน  
  การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 

- ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการด าเนินงาน 

- เสนอแผนงานต่อผู้บริหารส านักงาน 

- ประสานงานกับผู้ที่เกี่ยวข้อง และสร้างเครือข่ายสนับสนุน 

  การจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 

- ด าเนินการจัดเตรียมและสนับสนุนเครื่องมือ อุปกรณ์ที่ 
 จ าเป็นต้องใช้ในการพัฒนาระบบการศึกษาทางไกลผ่าน 

  ดาวเทียม (DLTV) 

- นิเทศ ก ากับ ติดตาม และประเมินผล สรุปประเมินผล 

- พัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 

- เสริมสร้ำงควำมเข้มแขง็หรือปรับเปลี่ยน 

  กระบวนกำรเรียนกำรสอน กำรจัดสภำพ 

- สนับสนุนกำรจัดกำรเรียนรู้ของครูและนักเรียน 

- ลดควำมเหลื่อมล  ำทำงกำรศึกษำ ลดช่องว่ำงและ 

  เพ่ิมโอกำสในกำรเข้ำถึงกำรศึกษำที่มีคุณภำพ 

๒ งำนระบบคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

- แต่งตั งคณะท ำงำน 

- ศึกษำ วิเครำะห์ วำงแผนกำรด ำเนินงำน 

- เสนอแผนงำนกับผู้บริหำรส ำนักงำน 
- แจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องทรำบ 

- ด ำเนินกำรพัฒนำบุคลำกรทำงด้ำน ระบบคอมพิวเตอร์ ระบบ 

  เครือข่ำยคอมพิวเตอร์ และระบบสื่อสำรโทรคมนำคม ของ 

  ส ำนักงำนเขตพื นที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

- ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ วำงแผนและ 

  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับระบบระบุตัวตนผู้ใช้บริกำรระบบ 

  อินเทอร์เน็ต และระบบระบบกำรเก็บรักษำข้อมูลจรำจรทำง 

  คอมพิวเตอร์ของส ำนักงำนเขตพื นที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

- ศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ จัดท ำและพัฒนำเว็บไซต์หลัก ให้ม ี

  กำรน ำเสนอ ประเมินผลและรับข้อเสนอแนะจำกผู้เกี่ยวข้อง 

- เป็นกรอบกำรด ำเนินงำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ  
  และกำรสื่อสำรของหน่วยงำนและสถำนศึกษำ 

- หน่วยงำนสถำนศึกษำสำมำรถน ำระบบเทคโนโลยี 
  สำรสนเทศมำใช้ในกำรเพ่ิมประสิทธิภำพในกำร 

  ปฏิบัติงำน 

- สอดคล้องกับแผนแม่บทด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

  และกำรสื่อสำรของกระทรวงศึกษำธิกำรและ 

  ประเทศ 

๓ งำนข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 

- แต่งตั งคณะท ำงำน 

- ศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ ระบบข้อมูลสำรสนเทศ 

- เสนอแผนงำนผู้บริหำร 

- สรุปประเมินผลกำรด ำเนินงำน 

- น ำเสนอผู้บริหำรและเผยแพร่ข้อมูลสำรสนเทศ 

- มีกำรประสำนควำมร่วมมือและสร้ำงเครือข่ำยกำร
ด ำเนินกำรข้อมูลสำรสวนเทศของส ำนักงำนเขตพื นที่
กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

-เป็นระบบข้อมูลและสำรสนเทศ ที่มรีะบบกำร
จัดเก็บและกำรจัดกระท ำกับข้อมูลเพื่อให้ผู้ใช้ได้รับ
ประโยชน์สูงสุด ทุกโรงเรียนจ ำเป็นต้องมีระบบข้อมูล
และสำรสนเทศเพ่ือประกอบกำรบริหำรและกำร
ด ำเนินงำนด้ำนต่ำง ๆ ภำยในโรงเรียน 

-มีระบบข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรและกำร
จัดกำรเรียนรู้  
-มีรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรด้ำนข้อมูลสำรสนเทศ 

 


