
 

  

 

 

 

 
 
 
 

ผูอ้ ำนวยกำรกลุมบริหำรงำนกำรเงินและสนิทรัพย 

     ชื่อ นำยอนันต ์ ถมทองทวี   

ต ำแหนง นักวิชำกำรเงินและบัญช ีระดับ ช ำนำญกำรพิเศษ 

กลุมงำน  -  กลุม บริหำรงำนกำรเงินและสนิทรัพย   

ส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศกึษำประถมศึกษำศรสีะเกษ เขต 1   

   

การบรหิารจดัการและการดําเนินงานในกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

การบรหิารจัดการและการดําเนินการในกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 

1 วำงแผนกำรบริหำรจัดกำรและกำรด ำเนนิงำน 

ในกลุมบริหำรงำนกำรเงินและสนิทรัพย 

1. วำงแผนกำรบริหำรจัดกำรและกำรด ำเนินงำน 

ตำมภำรกิจในกลุมบริหำรงำนกำรเงินและสินทรัพย 

และตำมที่ไดรับมอบหมำย 

2 ศกึษำ วเิครำะห นโยบำย กลยุทธ แผนพัฒนำ 

กำรศกึษำขั้นพื้นฐำน แผนปฏิบัติงำนประจ ำป 

ของส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศกึษำพืน้ที่กำรศกึษำ

ประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต 1 

๒. ด ำเนินกำร ศกึษำ วเิครำะห นโยบำย กลยุทธ 

แผนพัฒนำกำรศกึษำขั้นพื้นฐำน แผนปฏิบัติงำน 

ประจ ำปของส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศกึษำพืน้ที่

กำรศกึษำประถมศกึษำศรีสะเกษ เขต 1 

3 ศกึษำ วเิครำะห รำยละเอียดภำรกิจในกำร 

ปฏิบัติงำนกลุมบริหำรงำนกำรเงินฯ 

๓. ด ำเนินกำร ศึกษำ วเิครำะห รำยละเอียด 

ภำรกิจในกำรปฏิบัติงำนกลุมบริหำรงำนกำรเงินฯ 

4 ศกึษำกฎหมำย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ 

กับภำรกิจตำง ๆ ทำงดำนกำรเงิน กำรบัญชี และ 

กำรพัสดุ 

๔. ด ำเนินกำร ศึกษำกฎหมำย ระเบียบ แนวปฏิบัติ 

ที่เกี่ยวของกับภำรกิจตำง ๆ ทำงดำนกำรเงิน 

กำรบัญชี และกำรพัสดุ 

5 มอบหมำยงำนใหบุคลำกรในกลุมบริหำรงำน 

กำรเงนิและสินทรัพยรับผดิชอบตำมภำรกิจ 

ดำนตำง ๆ ดังนี้ 

- งำนบริหำรงำนกำรเงิน 

- งำนบริหำรกำรบัญชี 

- งำนบริหำรกำรพัสดุและกำรบริหำรสินทรัพย 

๕. แตงตั้งค ำสั่งมอบหมำยหนำที่รับผดิชอบใหกับ 

บุคลำกรในกลุมบริหำรงำนกำรเงนิและสินทรัพย 

ใหสอดคลองกับควำมรู ควำมสำมำรถ  
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ก ำกับ ตดิตำม บุคลำกรในกลุม 

จัดท ำคมูอืปฏิบัติงำน 

6.ก ำกับ ตดิตำม บุคลำกรในกลุม คูมือกำรปฏิบัติงำน 

7 ก ำกับ ตดิตำม ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของ 

บุคลำกรในกลุม 

7.ก ำกับ ตดิตำม ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของ 

บุคลำกรในกลุม  



   ควบคุมกำรเบิกจ่ำยในในระบบ GFMIS ทุกกรณี      

อนุมัตเิอกสำรกำรขอเบิกเงินในระบบ GFMIS  

ทุกรำยกำร อนุมัตโิอนเงนิในระบบ KTB 

Corporate Online   

ควบคุม ก ำกับดูแล กำรจัดอบรมโครงกำรพัฒนำ

ศักยภำพบุคลำกรด้ำนกำรเงนิและบัญชีส ำหรับ

สถำนศกึษำ 

อนุมัตกิำรรับ – น ำส่งเงินเบิกเกินส่งคนื เงนิ

รำยได้แผ่นดิน ในระบบ KTB Corporate Online 

ควบคุมกำรเบิกจ่ำยในในระบบ GFMIS ทุกกรณี      

อนุมัตเิอกสำรกำรขอเบิกเงินในระบบ GFMIS         

ทุกรำยกำร  อนุมัตโิอนเงินในระบบ KTB Corporate 

Online   

ควบคุม ก ำกับดูแล กำรจัดอบรมโครงกำรพัฒนำ

ศักยภำพบุคลำกรด้ำนกำรเงนิและบัญชีส ำหรับ

สถำนศกึษำ 

อนุมัตกิำรรับ – น ำส่งเงินเบิกเกินส่งคนื เงนิรำยได้

แผ่นดนิ ในระบบ KTB Corporate Online 
  

 

 

 

 

 


