
 

 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่อ นางเนาวรัตน์   ไฮกัญญา 
ต าแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชี    ระดับ ช านาญการ 
กลุ่มงาน                -                        หน่วยตรวจสอบภายใน 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ 
 
งานในหน้าที่รับผิดชอบ 
           ๑. การประเมินความเสี่ยงด้านการเงิน การบัญชี  และการพัสดุ ของหน่วยรับตรวจ 
           ๒. การจัดท าแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายในประจ าปี 
           ๓. การปฏิบัติงานตรวจสอบตามแผนปฏิบัตกิารตรวจสอบภายในประจ าปี 
           ๔. การสรุปผลการตรวจสอบ และข้อเสนอแนะ  แจ้งหน่วยรับตรวจ 
           ๕. การสรุปผลการตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายในประจ าปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
เรื่อง  การประเมินความเสี่ยงด้านการเงิน การบญัชี และการพัสดุ ของหน่วยรบัตรวจ 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัต ิ มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
๑. 
 

๒. 
 
 

๓. 
 
 
 

๔. 

สอบทานระบบควบคุมภายในที่มอียู่ว่ามีความ
เหมาะสมเพียงพอหรือไม ่
ด าเนินการส ารวจข้อมูลเบื้องต้น กรณีการควบคุม 
การเงินของหน่วยงานย่อย  ตามระบบการควบคุม
การเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. ๒๕๔๔ 
สอบทานการจัดท ารายงานการเงนิ ณ วันสิ้นปี 
งบประมาณ  เปรียบเทียบกับส าเนาสมุดคู่ฝาก    
เงินฝากธนาคาร สมุดคู่ฝากเงินฝากส่วนราชการ     
ผู้เบิก  เงินสดคงเหลือ  ว่ามีผลต่างกันหรอืไม่ 
รวบรวมข้อมูลที่ได้รายงานใหผู้้บรหิารส่วนราชการ
ทราบเพื่อเป็นข้อมลูในการจัดท าแผนการตรวจสอบ
ภายในประจ าปีงบประมาณ ถัดไป 
 
 

การประเมินความเสี่ยงด้านการเงิน การบญัชี 
และการพัสดุ  ของหน่วยรับตรวจ ได้แก่ 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา       
ศรีสะเกษ เขต ๑ และสถานศึกษาในสงักัด  
อย่างเป็นระบบ 

 
 
              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
เรื่อง  การจัดท าแผนปฏิบัตกิารตรวจสอบภายในประจ าปี 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัต ิ มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
๑. 
 
 

การวางแผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) 
(๑) วางแผนการตรวจสอบภายในตามผลการ
ประเมินความเสี่ยงเพื่อจัดล าดับความส าคัญ
ก่อนหลังของกิจกรรมทีจ่ะท าการตรวจสอบ         
และต้องกระท าอย่างน้อยปีละหนึง่ครั้ง 
(๒) ระบุและพจิารณาถึงความคาดหวังของ
หัวหน้าส่วนราชการ  และผูท้ี่เกี่ยวข้องที่มี       
ต่อความเห็นของการตรวจสอบภายใน          
รวมถึงข้อสรุปอื่นๆ 
(๓) เสนอขอปรับเปลี่ยนแผนการตรวจสอบ
ภายในประจ าปีที่มีนัยส าคัญใหห้ัวหน้า           
ส่วนราชการ พจิารณาอนุมัติในกรณีที่มีข้อจ ากัด
ของทรัพยากรซึ่งมผีลกระทบที่อาจจะเกิดข้ึนได้
ต่อแผนการตรวจสอบ 
(๔) จัดใหม้ีงานบริการให้ค าปรึกษาเพื่อช่วยให้
เกิดโอกาสในการปรับปรุงการบรหิารจัดการ
ความเสี่ยง  การสร้างคุณค่าเพิ่ม และการ
ปรับปรงุการด าเนินงานของส่วนราชการ 

การจัดท าแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายใน
ประจ าปีให้ครอบคลุมภารกิจ ความเสี่ยง    
ของหน่วยรบัตรวจ และครอบคลุมประเด็น 
การตรวจสอบทีส่ านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน ก าหนดพร้อมทั้ง        
เสนอแผนใหห้น่วยงานระดบัสงูข้ึนไป ทราบ
ภายในก าหนดเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
เรื่อง  การปฏิบัตงิานตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายในประจ าปี 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัต ิ มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
๑. 
 
 

๒. 
 
 
 

๓. 
 
 
 
 

๔. 

จัดท าปฏิทินก าหนดการตรวจสอบภายใน
ประจ าป ี
- สถานศึกษาในสังกัด   จ านวน ๔๐ แห่ง 
เตรียมความพร้อมการด าเนินงาน โดยจัดเตรียม
เอกสารประกอบการตรวจสอบภายใน 
๒.๑ แบบส ารวจข้อมลูเบื้องต้น 
๒.๒ กระดาษท าการตรวจสอบ 
แจ้ง/ประสานหน่วยรบัตรวจทราบเพือ่เตรียม
ความพร้อมด้านบุคลากร  เอกสารหลักฐาน            
น าเอกสารหลักฐานมาเพือ่รบัตรวจตามวัน เวลา 
ที่ก าหนดไว้  
 -สถานศึกษาในสังกัด จ านวน ๔๐ แห่ง 
ด าเนินการตรวจสอบตามปฏิทินที่ก าหนด        
ไว้ในแต่ละกิจกรรมจนแล้วเสร็จ 
 

การปฏิบัตงิานตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการ
ตรวจสอบภายในประจ าปีได้ครอบคลุม 
ครบถ้วนและเป็นไปตามระยะเวลาทีก่ าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
เรื่อง  การสรุปผลการตรวจสอบ และข้อเสนอแนะ แจ้งหน่วยรับตรวจ 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัต ิ มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
๑. 
 

๒. 
 
 
 
 

๓. 
 
 
 
 
 
 

๔. 

รวบรวมข้อมูลที่ได้จากการบันทกึกระดาษท าการ
ตรวจสอบในแต่ละกิจกรรมการตรวจสอบ 
สรปุวิเคราะห์ผลการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจ
จัดท ารายงาน  เพื่อให้ข้อเสนอแนะแนวทางการ
ปรับปรงุ แก้ไข แจ้งใหผู้้อ านวยการส านักงานเขต
พื้นที่การศึกษาประถมศกึษาศรีสะเกษ เขต ๑  
ทราบเพื่อพจิารณาสั่งการ/ข้อคิดเห็น 
แจ้ง/ประสานหน่วยรบัตรวจรับทราบรายงานผลการ
ตรวจสอบในแต่ละกิจกรรม  เพื่อการพฒันา 
ปรับปรงุ แก้ไข ให้เกิดความถูกต้อง ครบถ้วน  
เป็นไปตามระเบียบ แนวปฏิบัติ  หนังสือสั่งการ      
และกฎหมายของทางราชการที่เกี่ยวข้อง           
และสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารจัดการได้
อย่างมีประสิทธิภาพ 
มีการติดตามการตรวจสอบในกรณีพบสถานศึกษา 
ในสังกัดทีม่ีความเสี่ยงเป็นพเิศษ ดังนี้ 
๔.๑ ให้น าเอกสารหลกัฐานมาให้ตรวจเพิ่มเติม 
๔.๒ ให้เจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัตงิาน หรอืผูบ้รหิาร
สถานศึกษามาพบเพื่อสอบถาม สัมภาษณ์           
ให้ความรู้เพิม่เติม 

การสรุปผลการตรวจสอบ  และให้
ข้อเสนอแนะ แจง้หน่วยรับตรวจทราบ  
เพื่อใหส้ามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้องเป็นไป
ตามระเบียบ  แนวปฏิบัติ หนังสือสั่งการ        
และกฎหมายของทางราชการที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
เรื่อง  การสรุปผลการตรวจสอบตามแผนปฏิบัตกิารตรวจสอบภายในประจ าปี 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัต ิ มาตรฐานการปฏิบัตงิาน 
๑. 
 
 

๒. 
 

๓. 
 

๔. 

ด าเนินการประมวลผลการตรวจสอบภายในประจ าปี
งบประมาณ ดังนี ้
- สถานศึกษาในสังกัด  จ านวน ๔๐ แห่ง 
สรปุวิเคราะห์ผลการตรวจสอบที่ได้จากการ
ด าเนินงานข้อที่ ๑ 
ประเมินผลการปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมิน
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
จัดพิมพร์ายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าปี
ดังนี ้
๔.๑ รายงานค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วน
ราชการทกุสิ้นไตรมาส ภายในวันที่ ๒๕ ของเดือน
ถัดไป 
๔.๒ รายงานการตรวจสอบด าเนินงานโครงการ
สนบัสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแตร่ะดับ
อนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน ปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๔  ภายในวันที่ ๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๔ 
๔.๓ รายงานการตรวจสอบด้านการเงิน การบัญชี
ของสถานศึกษาในสังกัด ภายในวันที่ ๓๐ กันยายน 
๒๕๖๔ 
 

การสรุปผลการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ
ภายในประจ าปี  เพื่อรายงานผลฯ ให้ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานทราบผลการ
ด าเนินงานภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 


