
ขั้นตอนการขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ราชการ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 

 

 

 

 

 

โรงเรียนท าหนังสือขอหนังสืออนุญาตจดัซื้อแบบพิมพ์
ต่อ สพป.ศรีสะเกษ เขต 1 

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง ตรวจเอกสารหลักฐาน 
(3นาที) 

เสนอผู้มอี านาจลงนาม 

ท าหนังสือสั่งซือ้ถึงองคก์ารค้าของ สกสค. โดยระบุชื่อ-สกุล 
ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ด าเนินการจัดซื้อ 

(5 นาที) 

เมื่อโรงเรียนได้รับแบบพิมพ์ ให้ผูท้ี่ได้รับมอบหมายของโรงเรียนน าแบบ
พิมพ์มาลงทะเบียนที่ สพป.ศรีสะเกษ เขต 1 

(1 นาที) 

เอกสารประกอบ 
1. หนังสือขออนุญาตจัดซื้อฯของโรงเรียน 
2. ส าเนาบัตรประชาชน/บัตรตัวข้าราชการผู้ได้รับมอบหมาย 2 ฉบับ 
2. ตัวอย่างลายมือชื่ออยา่งน้อย 3 ลายมือชื่อ 2 ฉบับ 

ผู้รับผิดชอบ 

นางนิลานันท์ ส าเภา 

นักวิชาการศึกษาช านาญการ 

โทร.0982142974 


