
 

 
 

กลุ่มงานประชาสมัพันธ ์
 

ชื่อ   นางสาวปาริชาติ  อาจส าแดง 

ต าแหน่ง  นักประชาสัมพันธ์  ระดับช านาญการ 

กลุ่มงาน ประชาสัมพันธ์   ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ 

งานในหน้าที่รับผิดชอบ 

๑. สร้างเครือข่ายการประสานงานประชาสัมพันธ์ภายในส านักงานให้เชื่อมโยงกับสถานศึกษา 

๒. ส ารวจและจัดท าข้อมูลทะเบียนเครือข่ายประชาสัมพันธ์ภายนอก เช่น สื่อมวลชน สื่อท้องถิ่น 

    หนังสือพิมพ์ วิทยุ โทรทัศน์ 

๓. จัดระบบข้อมูลข่าสารของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ ให้เชื่อมโยง เพื่อให้ 

    บริการกับสถานศึกษา เขตพ้ืนที่การศึกษาอ่ืน ๆ และส่วนกลาง 

๔. พัฒนาบุคลากรผู้รับผิดชอบงานประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ เช่น ประชุมเชิงปฏิบัติการให้แก่ผู้รับผิดชอบงาน 

    ประชาสัมพันธ์ของกลุ่มงานในส านักงาน 

๕. งานประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับการประชาสัมพันธ์ ทั้งภายในและภายนอกองค์กร 

๖. การติดตาม ประเมินผลการประชาสัมพันธ์ เพื่อรับทราบผล และการน าไปใช้เป็นข้อมูลด าเนินการ 

    ปรับปรุงพัฒนาและวางแผนประชาสัมพันธ์ 

๗. สร้างกิจกรรมเสริมการประชาสัมพันธ์ โดยยึดหลักการมีส่วนร่วมของเครือข่ายประชาสัมพันธ์ 

๘. ผลิตข้อมูล ข่าวสาร บทความ และรายการวิทยุโทรทัศน์ เพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์โดยผ่านสื่อต่าง ๆ 

    และเครือข่ายประชาสัมพันธ์ 

๙. ด าเนินการประชาสัมพันธ์กิจกรรมต่าง ๆ ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ 

      เขต ๑ กับสื่อมวลชนในรูปแบบต่าง ๆ 

 



๑๐. จัดระบบให้บริการข้อมูลข่าวสารและผลงานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ 

      เขต ๑ สถานศึกษา ในรูปแบบเอกสาร ข่าวสาร สื่อ Web Page จดหมายอิเลคทรอนิกส์ รวมทั้งให้บริการ    

      ข้อมูลข่าวสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

๑๑. ปฏิบัติงานธุรการกลุ่มงานประชาสัมพันธ์ 

๑๒ จัดระบบข้อมูลข่าวสารของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ ให้เชื่อมโยง 

      เพ่ือบริการต่อสาธารณชน 

๑๓. ให้บริการข้อมูลข่าวสารเพ่ือการประชาสัมพันธ์ต่อสาธารณชน 

๑๔. งานจัดท าท าเนียบบุคลากร 

๑๕. ให้บริการข้อมูลข่าวสารและอ านวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ 

๑๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

๙. ผลิตข้อมูล ข่าวสาร บทความ และรายการวิทยุโทรทัศน์ เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์โดยผ่านสื่อต่าง ๆ 

และเครือข่ายประชาสัมพันธ์ 

  

ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 ๑. ศึกษาหาแนวทางการด าเนินการให้เป็นไปตาม - มีแนวทาง วัตถุประสงค์และนโยบายในการ 
 วัตถุประสงค์ และนโยบายที่ก าหนดไว้ใน   ปฏิบัติงานประชาสัมพันธ์ 
 กระบวนการประชาสัมพันธ์  
 ๒. จัดระบบ รูปแบบการติดต่อประสานงานกับ - มีแผนงาน โครงการประชาสัมพันธ์ ที่ก าหนด 
 เครือข่ายบุคคล หน่วยงาน และสาธารณชน   ระบบ รูปแบบการติดต่อประสานงาน 

 ๓. จัดท าแผนการประชาสัมพันธ์ ส านักงานเขตพ้ืนที่ - มีแผนงาน โครงการประชาสัมพันธ์ส านักงาน 
 การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑   เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ 

 ๔. ผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ - มีการผลิตสื่อ เพื่อใช้ในการประชาสัมพันธ์ข้อมูล 
    ข่าวสาร ผลงานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
    ประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ ดังนี้ 
     - จดหมายข่าว SSK1 News 
     - บอร์ดข่าวประชาสัมพันธ์ 
     - แผ่นพับ  
     - การถ่ายภาพ 
     - การเขียนข่าว 

 ๕. ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร โดยผ่านสื่อต่าง ๆ - มีการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร 
    ผ่านสื่อต่าง ๆ ดังนี้  
    - เว็บไซต์ สพป.ศรีสะเกษ เขต ๑ 
      http://www.sisaketedu1.go.th/ 
    - เว็บไซต์ สพฐ. www.obec.go.th 
    - สื่อสังคมออนไลน์ facebook 
    - สื่อสังคมออนไลน์ 
    - ผู้บริหาร ร.ร. SSK1 
    - ทีมประธานกลุ่ม CEO 

 

 

 



ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

      - กลุ่ม ปชส.สพป.ศก.1 
     - กลุ่มอ านวยการ  
     - ข่าว ปชส.สพท. 

  - ครม.สัญจร อกร. 
  - เครือข่ายโฆษก สพฐ. 
  - ฉลอง 238 ปี ศรีสะเกษ 
  - ชมรมนักประชาสัมพันธ์ 
  - บุคคล/การเงิน/พัฒนา 
  - ประชาสัมพันธ์ ๔.๐ 
  - ประชาสัมพันธ์ สพฐ. 
  - ร.ร.คุณภาพประจ าต าบล 
  - โรงเรียนศีลห้า เขต ๑ 
  - สารพันข่าวศรีสะเกษ 
  - หมู่เฮาพีอาร์อีสาน 
  - OBEC PR 
  - สื่อสถานีวิทยุโทรทัศน์ 
  - สื่อหนังสือพิมพ์ 
  - หนังสือพิมพ์บ้านเมือง 
  - หนังสือพิมพ์ผู้จัดการรายวัน 
  - ONB NEW 

 ๖. เก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสาร และผลงานของ - มีการจัดเก็บข้อมูลข่าวสารและผลงานด้วยระบบ 
 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา   เทคโนโลยีสารสนเทศ 
 ศรีสะเกษ เขต ๑  

 ๗. ติดตาม ประเมินผลการประชาสัมพันธ์ - มีการติดตาม ประเมินผลการประชาสัมพันธ์ 
 

 

 

 

 

 


