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   กลุ่มอ านวยการ 
    ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 

 



1.ชื่องาน : งานการจัดสวัสดิการและสวัสดิภาพของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
2.วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ได้รับสวัสดิการที่ดี   เพ่ือให้เกิดขวัญและก าลังใจ            
ในการปฏิบัติงาน ยกระดับคุณภาพชีวิตของผู้มาปฏิบัติงาน เสริมสร้างความสัมพันธ์ที่ดีระหว่างหน่วยงานกับ
ผู้ปฏิบัติงานและระหว่างผู้ปฏิบัติงานด้วยกัน มีหลักประกันได้รับการส่งเคราะห์ช่วยเหลือในด้านต่างๆ ตามกรณี
ที่สมควรอย่างทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ 
3.ขอบเขตของงาน 
 ครอบคลุมถึงการด าเนินงานด้านการจัดสวัสดิการ การสงเคราะห์ให้ความช่วยเหลือในด้านต่างๆ                 
ตามกรณีในเบื้องต้นที่ไม่ขัดต่อระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ                  
พ.ศ. 2547 
4.ค าจ ากัดความ 
 สวัสดิการและสวัสดิภาพ หมายถึง กิจกรรมหรือกิจการใดๆ ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือ
หน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องจัดให้มีข้ึน โดยมีวัตถุประสงค์ในการช่วยเหลือและอ านวยความสะดวกให้แก่ข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา เพื่อประโยชน์ในการด ารงชีวิตทั้งที่ส่วนราชการจัดให้และนอกเหนือจากสวัสดิการ
ที่ทางราชการจัดให้เป็นกรณีปกติ หรือเพ่ือประโยชน์แก่การสนับสนุนการปฏิบัติราชการตามที่ส่วนราชการ
เห็นสมควรจัดให้มีเพ่ิมขึ้น และไม่ขัดต่อระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ 
พ.ศ. 2547 
 ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หมายถึง ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ปฏิบัติ
หน้าที่ในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
5.ขั้นตอนและการปฏิบัติงาน 
 5.1 ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ติดต่อขอรับแบบค าร้องขอหนังสือผ่านสิทธิสวัสดิการ          
ในการกู้โครงการเพ่ือที่อยู่อาศัย 
 5.2 กรอบแบบค าร้องขอหนังสือผ่านสิทธิสวัสดิการ พร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา               
(สลิปเงินเดือน) 
 5.3 เจ้าหน้าที่รับแบบค าขอพร้อมตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 5.4 เสนอผู้บังคับบัญชาและด าเนินการออกหนังสือผ่านสิทธิสวัสดิการ 
 5.5 ระยะเวลาในการด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 



6.Flow Chart การปฎิบัติงาน 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

กรอบแบบฟอร์มและ 
ยื่นเอกสาร 

 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง/ 
ด าเนินการออกหนังสือผ่านสิทธิฯ 

 
 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือลงนาม 
ในหนังสือ 

 
 

 
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
รับหนังสือผ่านสิทธิ 

 

 
ระยะเวลาการให้บริการ 10 นาท ี

 
 

การออกหนังสือผ่านสทิธิสวัสดิการ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 



ช่ืองาน : การขอหนังสือรับรองผ่านสิทธสิวัสดิการในการกูโ้ครงการสวัสดิการเพื่อที่อยู่อาศัย กลุ่มงาน : อ านวยการ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรสีะเกษ เขต 1 
วัตถุประสงค์ : เพื่อให้ข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา มีบ้านอย่างมีความสุข 

ล าดับ 
ที ่

วิธีการและขั้นตอนการให้บรหิาร รายละเอียด ระยะเวลา ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม หมายเหต ุ
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กรอบแบบฟอร์มและ 

ยื่นเอกสาร 
 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง/ 
ด าเนินการออกหนังสือผ่านสิทธิฯ 

 
 
 

เสนอผู้บังคับบญัชาเพื่อลงนาม 
ในหนังสือ 

 
 
 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
รับหนังสือผ่านสิทธิ 

 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ติดต่อขอหนังสือผ่านสิทธิและกรอก                
แบบค าร้องพร้อมแนบเอกสาร 

3 นาที  
กลุ่มอ านวยการ 

และ 
QR CODE 

 
 
 
 
 
 
 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องและ 
ด าเนินการออกหนังสือผ่านสิทธิสวัสดิการ 

2 นาท ี
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น าเสนอผู้บังคับบญัชาลงนามในหนังสือ 
ผ่านสิทธสิวัสดิการ 

3 นาท ี
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ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
รับหนังสือผ่านสิทธิสวสัดิการเพื่อน าไป               
กู้โครงการเพื่อที่อยู่อาศัยกับธนาคาร             
อาคารสงเคราะหต์่อไป 

2 นาท ี

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
-ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ พ.ศ. 2547 
               (นางสาวจันทิมา วงค์จอม) 
                       พนักงานพิมพ์ 

                               กลุ่มอ านวยการ สพป.ศรีสะเกษ เขต 1



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


