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คูมือการใชงานระบบจองหองประชุมออนไลนจังหวัดศรีสะเกษ 
(สำหรับเจาหนาที่ผูใชงาน) 

 
1. การเขาสูระบบ โดยสามรถพิมพ URL : http://www.sisaket.go.th/bookroom/ 

1.1 จะแสดงหนาแรกในการขอใชบริการหองประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เขาสูหนาแรก 
 
 1.2 หนา login เขาสูระบบดวยช่ือผูใช (username) และรหัสผาน (password) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเขาสูระบบ 
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 1.3 เมื่อ login สำเรจ็จะพบหนาตางการจองหองประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจองหองประชุม 
 
 เมื่อคลิกจองหองประชุมระบบจะแสดงหนาตางเงื่อนไขการใชหองประชุม คลิก ยอมรับเงื่อนไขทุก
อยาง และกดปุมยืนยัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เงื่อนไขการใชหองประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกจองหองประชุม 
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2. เมนู “จองหองประชุม” 
 สำหรับการขอใชหองประชุมจังหวัดศรีสะเกษ มีข้ันตอนตอไปนี้ 
 2.1 เมื่อเขาสูเมนู จองหองประชุม ใหกรอกขอมูลที่ตองการใชหองประชุม ระบุ วันที่ เวลา เรื่องของ
การประชุม คำบรรยายพอสังเขป จำนวนผูเขารวมประชุม เลือกหองประชุม เบอรติดตอกลับ อุปกรณเสริมที่
ตองการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 2.2 คลิกปุมบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกปุมบันทกึ 
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 2.3 ระบบจะมีการแจงเตือนสงขอมูลการจองหองประชุม ใหคลิก OK และแจงเตือนเงื่อนไขการจอง
หอง ใหคลิก OK  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 2.4 เมื่อหองวางระบบจะแจงเตือนวา หองนี้วาสามารถจองได และระบบไดทำการบันทึกขอมูลการ
จองใหแลว ใหกดปุม OK  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจองหองประชุมสำเร็จ 
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3. การแกไขขอมูล 
 3.1 แกไขขอมูลสวนตัว, แกไข password, แกไข/ยกเลิก หองประชุม, และแกไขสวนราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3.2 เมื ่อตองการ แกไขขอมูลสวนตัว กดปุ ม แกไขขอมูลสวนตัว จะแสดงขอมูลที่ตองการแกไข
เปลี่ยนแปลง เมื่อแกไขเสร็จใหกดปุมบันทึกการแกไข 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 3.3 เมื่อตองการ แกไข password กดปุม แกไข password เสร็จแลวใหกดปุมบันทึก 
 
 
 

 

 

 

 

คลิกแกไขขอมูล 
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 3.4 เมื่อตองการ แกไข / ยกเลิก หองประชุม เลือกหองประชุม (ในสวนนี้จะแสดงเฉพาะหองประชุมที่
ไดทำการจองไวเทานั้น) แกไขเสร็จกดปุมตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 ระบบจะแสดงหนาตางการแกไขขอมูลการจองหองประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  โดยสัญลักษณมีดังนี้ 
  คลิกปุม      เมื่อตองการแกไข วัน เวลา การจองหองประชุม 
   
  คลิกปุม      เมื่อตองการแกไขรายละเอียดการใชหองประชุม 
 
  คลิกปุม      เมื่อตองการยกเลิกการใชหองประชุม 
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 การแกไข วัน เวลา การจองหองประชุม คลิกปุม       สามารถเขาแกไขไดเฉพาะ วัน เวลา การจอง
เทานั้น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแกไขรายละเอียดการใชหองประชุม คลิกปุม         เขาแกไขไดเฉพาะรายละเอียดการจองหอง
เทานั้น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การยกเลิกการใชหองประชุม คลิกปุม       เมื่อตองการยกเลิกการใชงานหองประชุม คลิกปุม OK 
ระบบก็จะทำการยกเลิกการใชงานหองประชุมอัตโนมัติ 
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4. การเขาดูขอมูลการใชงานหองประชุม 
 4.1 คลิกที่วันที่ปฏิทินการจอง คลิกเลือกวันที่ ที่จะจองหอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ระบบจะแสดงขอมูลการจองหองประชุมในวันที่ที่เลือก 
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 4.2 ถาหากจะดูขอมูลการจองหองประชุมในแตละเดือน สามารถไปที่เมนู ผูใชงานทั่วไป > คลิก ดูการ
จองหองประชุมแตละเดือน หรือกรณีจะดูขอมูลการใชหองประชุมวันนี้ สามารถไปที่เมนู ผูใชงานทั่วไป > คลิก 
ดูขอมูลการใชหองประชุมวันนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 ระบบจะแสดงหนาตางขอมูลการใชหองประชุมศาลากลางจังหวัดศรีสะเกษ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4.3 ในระบบรายงาน สามารถคลิกพิมพขอมูลการใชหองประชุม หรือคูมือการใชงานหองประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




